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INSTRUCTIVO - HORARIO 2012-1 
 

 
APRECIADOS ESTUDIANTES: 
 
Estudiantes nuevos o readmitidos:  
La oficina de Registro  publicara en horas de la tardes el día 12 de Enero  el horario para los  estudiantes nuevos ó 
readmitidos. No habrá modificaciones  al horario asignado.  
 
Estudiantes antiguos ó de doble programa  
A partir del día 10 de enero al 12 de enero, se realiza el proceso de registro en los turnos asignados por el sistema. Si 
tiene problemas en el registro de asignaturas, cupos etc.,  usted tendrá posibilidad de realizar modificaciones 

personalmente, en el salón  C1-103 el día de su turno, solicitando previamente su turno en la entrada del bloque C. 

 
En caso de no poder acercarse a la Escuela, Usted podrá enviar un correo a claudia.villegas@escuelaing.edu.co y 
hacer la solicitud de modificación entre las 8:00 y las 12:00 a.m. La respuesta a su solicitud será enviada a partir de las 
4:00 pm del mismo día. No se dará respuesta a correos repetidos ni se contestarán correos enviados  antes ó después 
del horario estipulado.  El mensaje de solicitud debe diligenciarse teniendo en cuenta: 

 
Subject (Asunto): Inscripción nueva asignatura, Cancelación, Cruce, Cambio de grupo, Cupo, Otros: (consulta 
referente a horarios, créditos, plan etc.)  con el código de la asignatura correspondiente.  
Cuerpo del mensaje:  
Apellidos y Nombres: 
No. Carné: 
Tipo de Solicitud :( Mensaje breve máximo dos renglones) 

 
Para el proceso de inscripción de horarios tenga en cuenta que:  
 

 El máximo número de créditos académicos es: 21 créditos para estudiantes que ingresaron antes de 2010-1 y 
18 créditos para estudiantes que ingresaron a partir de 2010-1  ó de transferencia. 

 Tenga en cuenta en el momento de inscripción incluir  los cursos de  inglés de acuerdo con su clasificación. 
Para mayor claridad sobre el proceso clasificación y la inscripción  revise el siguiente link 
http://www.escuelaing.edu.co/servicios/secretaria_gnal/ingles.html  

 La “Preinscripción definitiva” se abrirá paralela al proceso de Registro académico (elaboración de horarios del 
2011-2). Esta le permitirá realizar preinscripción en línea (vía Web) lo que implica que no es necesaria su 
presencia en la Escuela para este propósito. 

 Se atenderá a estudiantes  el día del turno para todo tipo de inconvenientes y modificaciones. 

 Una asignatura sólo se puede cursar si se cumple con todos los requisitos y correquisitos académicos que tiene 
en el plan de estudios. 

 Mientras no reciba el mensaje de confirmación, no asuma el trámite ni la aceptación de la modificación.  

 Si un grupo de una asignatura tiene muy pocos estudiantes, cabe la posibilidad  de que se cierre y que los 
estudiantes sean asignados a otros grupos.  

 Las clases comienzan el día 16 de Enero de 2011. 

 No olvide que los horarios pueden sufrir modificaciones durante la semana de registro, por lo cual le solicitamos 
revisarlo periódicamente.  
 

Sea paciente y recuerde que todas las solicitudes serán atendidas,  nuestro propósito es ayudarle.  
 
Cordialmente, 
 
Luz Ángela Triviño 
Decana de Economía 
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