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Inscripcion de asignaturas

Pregrado

Recuerda

Antes de tu fecha asignada para la inscripcidn, debes dejar en el Carrito de compras las
asignaturas que vas a inscribir.

Debes firmar la matricula antes de preparar la inscripcion de asignaturas. No es requisito
haber pagado el siguiente semestre. Consulta el paso a paso en el video Firma de
matricula firmar la matricula

Las clases de Bienestar Universitario se podran inscribir en Enlace- Académico, en
cualquier momento del semestre, el sistema validara si se cruza en el mismo horario con
las asignaturas, y una vez inscrita se vera reflejada en el horario de clases.

Los pasos para inscribir asignaturas son:

1. Verificar la fecha y hora asignada para inscribir
2. Preparar lainscripcion en el carrito de compras
3. Realizar la inscripcidon de las asignaturas

Recomendaciones

Utiliza navegadores como: @ "

Verifica que el navegador tenga desbloqueadas las ventanas emergentes.

En la parte superior se muestra la ruta que haz seguido para ingresar a cada
funcionalidad, para devolverte o avanzar haz clic en la opcidon a la que desees llegar. No
uses las flechas de devolver y avanzar del navegador.

T @ Citas de Inscripcion X +
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https://www.youtube.com/watch?v=7187IRYlhi8&feature=emb_logo

1. Verificar la fecha y hora
inscribir asignaturas

Ingresa al sistema digitando usuario y contrasefa del

correo institucional sin el dominio, es decir sin
@mail.escuelaing.edu.co

Haz clic en el icono Centro de Alumnado, ubicado en
la ventana principal.

asignada para

Centro de Alumnado

9o _°
a

En la seccion Fechas Inscripcion se muestra la fecha en la que puedes realizar la
inscripcion de asignaturas, puedes hacer clic en Detalles para conocer el horario

asignado.

ENCACE - Académico

Centro de Alumnado
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2. Prepara la inscripcion en el carrito de
compras

Es importante que antes de la fecha asignada, prepares tu inscripcion en
el carrito de compras y valides que no tengas inconvenientes con cruces
de cursos o prerrequisitos.

Centro de Alumnado

Haz clic en el icono Centro de Alumnado, ubicado en la g e
ventana principal. %

ENCACE - Académico

Haz clic en la

opcion Carrito Centro de Alumnado
Compras i
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Debes buscar y aiadir las asignaturas que quieres inscribir. Hay tres formas:

Opcion 1: Por el nimero de la clase

Opcidn 2: Por el nemonico de la asignatura
Opcion 3: Por las condiciones académicas




Bisqueda Plan Inscribir Mis Datos Acad

Carrito Compras | Historial Curzos
Carrito Compras
Anadir Clases a Carrito Compra

Use el carrito para guardar temporalmente las clases hasta que llegue momento inscribirse en
ciclo. Seleccione Validar para que 2l sistema busque posibles conflictos antes de 1a inscripcion.

2020-Segundo Periodo | Pregrado | ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA
@ Abierta O Cerrada

ARadir a Carrito 2020-Segundo Periodo Carrito Compras

Introduccion N° Clase —
e = Su carrito de compras de inscripciones esta vacio.
Opcién 1 | Afiadir

Buscar Clases
Opcidén 2 | ® pisqueda Clases

Opcién 3 O mis Condiciones Acad

Buscar

Ten presente el estado actual de la asignatura, el cual puede ser:

. Abierta => Significa que la asignatura esta disponible para inscribir

D Cerrada => Significa que la asignatura no estd disponible, ya sea
porque no hay cupos o porque no esta programada.

Las asignaturas tedricas apareceran como LEC o Clase y los laboratorios como LAB.

Si vas a cursar la asignatura de Seminario de Mercado Laboral, también |la debes
incluir en tu carrito de compras e inscribirla.

* Estudiantes de Ingenieria de Sistemas inscribir el nemédnico SIML

* Estudiantes de otros programas inscribir el nemdnico SPIM




Opcion 1: Por el niumero de la clase

En la parte
izquierda de la
ventana, en el
campo

Introduccion No.
Clase digita el
numero de Ila
clase que deseas
inscribir y haz clic
en el botdn
Anadir.

El sistema te
muestra la
informacién de la
clase, haz clic en
el botdn Sig

2020-Segundo Periodo Carrito Compras

Anadir a Carrito

Introduccion N° Clase

—— Su carrito de compras de inscripciones esta vacio.
1792 Anadir

Buscar Clases
® Busqueda Clases

O Mis Condiciones Acad

Buscar

Preferencias Clase

ICIV AYAL-2 Clase @ Avierta Lista Espera Lista Espera si Curso Compieto
Sesion  Sesion Ordinaria N* Permiso
Grado Pregrado Calificar Asignatura Pregrado
I )
nformacion Inscripcion Unidades 300
o AYAL
cweu'
Seccion Componente Dias y Horas Aula Instructor o INICIOFT N
2 Ciase JueV 1:.00PM - 2.00PM PlAsig SAMUEL PR!ETT 01/01/2020 - 30/06/2020

La asignatura se afadira al carrito de compras

Opcion 2: Por el nemonico de la asighatura

En la parte
izquierda de |la
ventana, elige la
opcion Busqueda
Clases y haz clic
en el botén
Buscar

2020-Segundo Periodo Carrito Compras

Anadir a Carrito
Introduccion N° Clase

— Su carrito de compras de inscripciones esta vacio.
Anadir

Buscar Clases
@® Busqueda Clases

(O Mis Condiciones Acad

I Buscar I




En el campo N°
Curso elige |la
opcién lgual a si
conoces todo el
nemaonico o elige
Contiene si sdlo

conoces una
parte del
nemonico, luego
lo digitas y haces
clic en el botdn
Buscar.

Buscar Clases

ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA

Seleccione al menos dos criterios de blusqueda. Pulse Buscar para ver el
resultado

<7 Blsqueda de Clase

N°Cursoliguala ______v]| [FCOP
Apellido Profesor | empieza por v
Ver so6lo Clases Inscr Abierta

> Criterio Bisqueda Adicional

Volver a Carrito Compras I Borrar I Buscar I

El sistema te mostrara los grupos con su horario, nombre del profesor y el estado actual del

grupo.

Opcion 3: Por las condiciones académicas

En la parte
izquierda de la
ventana, elige la
opciodn Mis
condiciones
Académicas y haz
clic en el botdn
Buscar

2020-Segundo Periodo Carrito Compras

Anadir a Carrito
Introduccion N° Clase . — —
— Su carrito de compras de inscripciones esta vacio.
Anadir
Buscar Clases

(O Bisqueda Clases

(® Mis Condiciones Acad

Buscar

Se muestra el listado del plan de estudios. Semestre a semestre puedes revisar las asignaturas.
Frente a las asignaturas que ya cursaste, encontraras el icono
Por esta opcidn no se visualizan la oferta de electivas.

Para seleccionar
la asignatura que
deseas inscribir,
haz clic en el
respectivo
nombre.

Los siguientes cursos pueden utilizarse para cumplir con este requisito:

Curso Locicn Unidades Cuando Calif Estado
FISI FCOl Fisica de Calory Ondas v Part I 3.00
MATE CAL alculo Veciona 400 2018-Segundo Periodo 37 @

FISI EGR1 Expresion Grafica 1 3.00 2017-Primer Periodo 47 ()




El sistema te muestra los grupos con su horario, nombre del profesor y el estado
4 actual de cada grupo.
Elige el grupo que deseas inscribir, haciendo clic en la opcidn Seleccion.

@Abierta [ Cerrada

Volver a Carrito Compras Nva Busqueda Modificar Busqueda

37 secciones de clase encontradas

FISI FCOP - Fisica de Calor y Ondas y Particulas

Clase Seccion Dias y Horas Aula Instructor Fechas Clase Estado
1-LEC LunV 14:30 - Salones ALEJANDRO 01/07/2020 - =
792 orginaria ~ 16:00 pregrado LADINO 3010412020 = Seleciin
Clase Seccion Dias y Horas Aula Instructor Fechas Clase Estado
11-LEC LunMiérc 14:30 - Salones FERNANDO 01/07/2020 - 7
1020 orginaria  16:00 pregrado VILLAMARIN 3010412020 ® I Sejeccion I
Si la asignatura tiene
asociado un laboratorio, S— — :
Seleccion Seccion Laboratorio (Obligatoria): Personalizar | Ver Todo | (] Primero 4/ 1-5de3

el sistema te pedira que : ' Al
| . ib 9) 1785 ML Jue 11:30- 13.00 Lab. CINA FICO F vmm%
a Inscribas, para o) B2 T2l Jue 0830 10.00 Lab. CINA FICO F. VILLATE

continuar el proceso.

Cancelar Sig

Selecciona un
laboratorio y haz clic en
el botdn Siguiente.
El sistema te muestra el Preferencias Clase

H FISI FCOP-1 Clase @ Abierta Lista Espera |_J Lista Espera si Curso Completo
horarlo y el nombre del FISI FCOP-11L Laborat @ Avierta N° Permiso
prOfESOr de |a Sesion  Sesion Ordinaria Calificar Asignatura Pregrado
aSignatU ra SRNo: FREE Unidades 3.00

. . Informacion Inscripcion
seleccionada. Haz clic
en el botdn Siguiente y Soncest —

. ~ . 5 Componente Dias y Horas Aula Instructor Fecha Inicio/Fin

Ia aSIgnatu ra se a nad Ira Clase LunV 14:30 - 16:00 Salones pregrado VILLAMARIN 01/07/2020 - 30/04/2020

al carrito de com pras Laborat Miérc 08:30 - 10:00 Lab. CINAFICO  VILLATE 01/02/2020 - 30/04/2020




Una vez hayas

|ngresa do Afiadir a Carito 2020-Segundo Periodo Carrito Compras
eleccion  Clase Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado
todas las

FISI FCOP-1

Introduccion N° Clase

Afadir el LunV 14:30 - 16:00 Salones pregrado L. LADINO 300 @
asignaturas al Buscar Clases P O 10 Migrc 08:30 - 10:00 Lab. CINAFICO M. BERNAL e}
. O Busqueda Clases s
carrito de i MATE ECDI-2 &gnoMoan 14:30 Salones pregrado \ oa o 300 @
o) )
) Mis Condiciones Acad (2301) Miérc 13:00 - 14:30 Salones pregrado
CompraS, Buscar
seleccidnalas y

haz clic en el
boton Validar

Ten en cuenta que no puedes sobrepasar el nimero de créditos permitidos

Anadir Clases a Carrito Compra

Revisa el estado de

Consulte las confirmaciones y errores de inscripcion en el siguiente informe de

cada asignatura que estado.

afadiste al carrito de o Afadir ¥  Problema Potencial

com pras' Descripcion Mensaje Estado

Luego, haz clic en el FISl FCOP | OKtoAdd. <

b t 4 Hay un conflicto de horas entre la clase nimero 2055 y la clase nimero
oton 2301. Hay actuaimente un conflicto de horas entre dos de sus clases del

i MATE ECDI carrito de compra o bien entre una clase del carrito de compras y una de x
Carrito Compra las clases en las que esta inscrito para este ciclo lectivo. Use los

numeros de clase para verificar las horas de cada una

Carrito Compra

f y Mensaje Ok to Add: significa que todo estd correcto para solicitar inscripcidn a esta asignatura

: significa que existe algun inconveniente (prerrequisito, excede el nimero de créditos o hay un
cruce de cursos), lee atentamente la indicacién en la seccion Mensaje.

Las asignaturas que debes eliminar seran las que tengan x o que en la columna Mensaje
se indique que no la debes inscribir porque ya la viste.

i . 2020-Segundo Periodo Carrito Compras
Anadir a Carrito
SeIeCCIOna Ia 0 Introduccion N° Clase Seleccion Clase Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado
|aS aS|gnatu ras Afadir D ;‘%;COP"' LunV 14:30 - 16:00 Salones pregrado L. LADINO 300 @
que debes Buscar Clases Dot 10 Miérc 08:30- 1000 Lab. CINAFICO M. BERNAL 'e)

() Busqueda Clases LunMart 14:30 -

16:00
Miérc 13:00 - 14:30

Salones pregrado
Salones pregrado

eliminar del ,

X (_ Mis Condiciones Acad
carrito de Buscar
compras y haz
clic en el botdn
Eliminar

N. PACHON 300 @

Eliminar Validar Inscribir

Si necesitas aiadir otra asignatura al carrito de compras repite
los pasos previos (Del paso 3 al paso 6)



Antes de tu cita de inscripcion, en tu carrito de compras deja validadas todas las

asignaturas que deseas inscribir.

Ten en cuenta que preparar todo en el carrito de compras NO garantiza los cupos en los
grupos, ni la inscripcion final de las asignaturas, por lo que te recomendamos que en un
documento en Excel organices al menos dos opciones mas de horario para tu inscripcion.

3. Realizar la inscripcion de asignaturas

No es requisito haber pagado el siguiente semestre, pero si haber firmado la

matricula.

para inscribir asignaturas

Ingresa al sistema Enlace — Académico en la fecha y hora que te corresponda

Las clases de Bienestar Universitario se podran inscribir en Enlace- Académico,
en cualquier momento del semestre y se veran en el horario de clases.

Haz clic en el icono Centro de Alumnado, ubicado en la

ventana principal.

Centro de Alumnado

e

Centro de Alumnado

i wiInfo Académica

. s Fecl 5l URL
Haz clic en Ila Blsgqueda mLﬁﬁi;: =

Flan

opcion  Carrito Inscribir
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EvallActividades
Clase

Horario

LunMartJue
10:00AM - 11:30AM
REMOTO 149

LunMiércV 4:00PM -
5.30PM
REMOTO4

Mart 1:00PM -
2:30PM
REMOTOS

Horario Semanal p-

I Carrito Compras Inscripcion p I




Selecciona la o
las asignaturas
a inscribir y haz
clic en el botdn
Inscribir

Afiadir a Carrito
Introduccion N° Clase

Afiadir

Buscar Clases
® Bisqueda Clases

(O Mis Condiciones Acad

Buscar

2021-Sequndo Periodo Carrito Compras

Seleccion JClase Dias/Horas

Mart 10:00AM -
11:30AM

Mart 11:30AM -
1:00PM
V 11:30AM -
1:.00PM
MartV 2:30PM -

4:00PM

Para Seleccionados Eliminar

@ Abierta

Aula

PiAsig

FiAsig
PiAsig

PiAsig

FiAsig

I Cerrada

Instructor Unidades Estado
P. COMCDIN 20 @
S. AGUILAR 300 @
S. AGUILAR (3]
L. JAIMES 300 @

Validar

Si necesitas anadir otra asignatura repite los pasos previos
Explicados en la seccidn: Prepara la inscripcidn en el carrito de compras
(Del paso 3 al paso 6)

Para confirmar
las clases a
inscribir,  haz
clic en botdn
Finalizar

Inscripcion

Clase

HUMA IDI2-0
(1003)

ICIV ESTC-1
(1973)

ICIV ESTC-101
(1300)

MATE ANUM-1
(1367)

Descripgion Dias/Horas
Idioma 2 (Clase)

N Mart 10:00AM - 11:30AM
Estatica (Clase)  piart 19:30AM - 1:00PM
Estatica (Laborat) v 11:30AM - 1:00FPM

Analisis Numeéricc

(Clase) MartV' 2:30PM - 4:00PM

Cancelar

 —r—

Aula Instructor Unidades Estado
PlAsigp P. COMODIN 2,00 P
PlAsig
PlAsig 5. AGUILAR 3,00 @
PlAsig S. AGUILAR i
PlAsig L. JAIMES 3,00 @
Anterior I Finalizar Inscripcion I

Verifica que en la columna Mensaje, todos las asignaturas agregadas digan Correcto
. Esto significa que las asignaturas han sido inscritas a tu horario

y que tengan
de clases.

4
Clase
HUMA  IDI2
ICIVY ESTC
MATE  ANUM

Inscripcion correcta.

3 Error no pudo afiadirse la clase.

Mensaje Estado
Correcto: Esta clase ya se ha afiadido a su horario. o
Mensaje: Hay un conflicto de horas entre la clase 1003
y 1973
Correcto: Esta clase ya se ha afiadido a su horario. o
Mi Horario de Clases Afadir Otra Clase

Haz clic en el botdén para ver
las asignaturas inscritas.

Haz clic en el botdn
para afiadir otra clase.




En tu franja de inscripcion podras retirar o cambiar
asignaturas que ya tengas inscritas

Ingresa al Carrito
de compras, haz
clic en la pestafa

Inscribir y luego
en la opcion Baja

Selecciona la
asignatura a

quitar y haz clic
en el botdén

Baja Clases Seleccionadas

Haz clic en el

boton Finalizar
Baja

Retirar asignaturas inscritas

Inscribir

Blsqueda Plan is Datos Acad

Mi Horario de Clases | Afadir

Afiadir Clases

1. Seleccion de Clases para Anadir

elegidas las clases, continde con el paso 2 de 3.

Afadir a Camrito

Introduccion N* Clase

| Afadir
Seleccion Clase Descripcion DiasHoras Aula Instructor Unidades Estado
O :‘ég"ﬁ'”'z'n Idioma 2 (Claze) PiAsig P.COMODIN 200 o
ICIV ESTC-1 o Mart 10:00AM - 11:30AM  P/Asig
O (o3 Estdtica (Clase] o 19:30AM - 1:00PM  Piasig S AGUILAR 300 &
'["13'3‘50'5]“0'101 Estatica (Laborat) V 11:30AM - 1:00PM PiAsia S AGUILAR v
‘E‘é‘lz';‘:i]s NUMENICo 1 by 2:30PM - 400PM PJAsig L. JAIMES 300 o
I Baja Clases Seleccionadas I
Clase Descripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado
MATE ANUM-1 Andlisis Mumerico _
. . -
(1367) (Clase) MartV' 2:30PM - 4:00PM PlAsig L. JAIMES 3,00 o
Cancelar Anterior I Finalizar Baja

2021-Segundo Periodo | Pregrado | ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA

| Baja |§ Cambiar | Editar | Informacion Ciclo

@ Abierta

2021-Segundo Periodo Carrito Compras

Para seleccionar clases de otro ciclo lectivo, seleccione el ciclo lectivo v pulse Cambiar. Una vez

Su carrito de compras de inscripciones

El sistema te mostrara si la clase se pudo retirar la asignatura.



Cambiar una asignatura por otra

Ingresa al Carrito
de compras, haz
clic en la pestafa
Inscribir y luego
en la opcion
Cambiar

o cambiar de grupo

Bisqueda Elanis Daltos Acad
Mi Horario de Clases | Afiadir | Bajalj | Cambiar | |Editar | Informacion Ciclo

Afiadir Clases o=

1. Seleccion de Clases para Afadir
Para seleccionar clases de otro ciclo lectivo, seleccione el ciclo leclivo v pulse Cambiar. Una vez

elegidas las clases, continlde con el paso 2 de 3

2021-Segundo Periodo | Pregrado | ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA

En la secciéon Cambiar esta clase , debes seleccionar la clase que quieres cambiar

En la seccidn Con esta clase , selecciona la asignatura nueva.

Puedes buscarla por el nemdnico, seleccionando la opcién Busqueda de clase o

por la opcién Mis condiciones académicas y después hacer clic en el botdn
Buscar

O si conoces el numero de la clase, digitalo en el campo Introduccion Numero
Clase y haz clic en el botén Anadir

Cambiar Esta Clase

I Seleccion de Programa | ICIV ESTC: Estatica v I

Con Esta Clase

Biisqueda Clase] Busqueda Clases v Buscar

Ilntroduccién N° Clase Afadir I




3 Haz clic en el botdn Finalizar Cambio , para confirmar el cambio.

2021-Segundo Periodo | Pregrado | ESC. COLOMBIANA DE INGENIERIA

w» Va a sustituir esta clase

¥ Inscrito ® Baja

Clase Descripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado
'Efg“'nE] sTeA Estatica (Clase) o 1ot Ej:g:g S. AGUILAR 300 o
'E%“"OUE]STC‘W Estatica (Laborat) V 11:30AM - 1:00PM PiAsig S. AGUILAR <
w Con esta clase

@ Abierta [ Cerrada

Clase Descripcion Dias/Horas Aula Instructor Unidades Estado

::%VBSH]\]TR_E i%j}géﬁede Martue 10:00AM - 11:30AM PlAsig M. SUAREZ 200 @

Cancelar | Finalizar Cambio |

El sistema te mostrara si la clase se pudo realizar el cambio.

Soporte a través del Centro de Servicios Tecnolégicos:

0 Aplicacién movil: Aranda Helper @ Correo: serviciosti@escuelaing.edu.co

@ Web: serviciosti.escuelaing.edu.co i@ Chat en sitio web: serviciosti.escuelaing.edu.co




