Instructivo cotizacion de proveedores j L:O e
WERSIDAD \—h CON EL PAIS

Senor Proveedor:

Padres o acudientes ( )Empresa Donantes Prec SO
Ingrese al sitio web de la Escuela: -

. irect foctiv
www.escuelaing.edu.co - = = - Directo y efectivo

e Haga clic en el enlace EMPRESA.

SERVICIOS Y SISTEMAS

[ i;
i
Ubique el icono de Servicios y Sistemas que se encuentra en la { ‘
parte inferior derecha de la pdgina y haga clic sobre este. i ’ H I
A s ,A*Mb
Servicios de los Laboratorios de Estructuras y
Materiales Alejandro Sandino Pardo

En el bloque de SERVICIOS Y SISTEMAS haga clic en la opcidn
Sistema Preciso.

9 Digite el usuario y la contrasena.
Validacion de Usuario

Passord

e

Invitacion a cotizar

Cuando se genere una solicitud de cotizacion, al correo electronico registrado llegard una notificacidon con el link de cotizacién. Sin embargo, de la
siguiente manera usted podrd consultar en su bandeja del sistema Preciso las solicitudes y tareas que se generen durante el proceso.

o En la tabla que se encuentra en la opcidn Tareas, en la columna Cédigo ) ()
identifique las solicitudes de cotizacion por el cédigo PContractual.

Q Haga clic en el botén Abrir de la tarea que desea consultar.

Formulario de cotizacion (==

e Lea términosy condiciones. Si desea aceptarlos, haga clic en el botén Acepta Términos y Condiciones que se encuentra en la parte inferior.
del formulario.

i 0 En el campo Documentos Anexos de Compras podrd visualizar si el drea de
FORMATO DE COTIZACION Compras le ha enviado algun documento, haciendo clic en el icono @

Referencia Cotizacié

Documentos Anexosde @
Campras.

En el campo Propuesta Proveedor, puede anexar documentos

Adjunte aqui su propuesta Si presents alguna duda, inquietud o inconveniente con la plataforma,

Dropuesa provedor 1 © comuniquese con Ia Direcci6n de Tecnalogia a a extension 551 complementarios ala cotizaciéon, haciendo clic en elicono g

coTizACION

Por favor tenga en cuenta la siguiente informacion para que su cotizacién sea enviada correctamentes - . L. L. . .,

- Enel campo nmeudm’le;nasll‘lzxusdz Compras podra encontrar documentos enviados por la Escuela Colombiana de Ingenieria Julio 9 Dm.genC|e |OS S\gU|enTe.S CGmpOS de IQ SOIICItUd de COTIZQ(':IOH‘
s e o documens sopere, pusts resizarlen formate pf, ara llo debe ntsrar o aduntar « Tipo de Moneda cotizada: moneda en la que va a cotizar (COP, USD, EUR).
decumento Unicamente en el campo Propuesta proveedor (Clic en el ojo).

e e e e st st e . Valor Uniiqrio: precio unitario del articulo. Este debe ser un valor numérico
- : sin comas, ni puntos.
T e * %IVA: porcentaje del impuesto del bien o del servicio. Este debe ser un
valor numérico sin comas, ni puntos.
— * Descuento (%): porcentaje de descuento del articulo. Ingrese el valor
s numérico correspondiente al articulo.
« Forma de pago: condicién del pago del bien o servicio (Anticipo, 15 dias,
€] [ 1500 ]| [0 0 ] 30 dias).
« Dias de entrega desde la orden de compra: tiempo de entrega desde la
fecha que se genere la orden.
e Especificacién del item/ Condiciones de Negociacién: realice las
observaciones necesarias.
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Tipode
Articuls | Cantidad | Unidad | Deseripein  Moneds
Cotirada.
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Una vez diligenciada la tabla de cotizacién, haga clic en el botén Enviar cotizacién que se encuentra en la parte superior de la tabla y por Ultimo
haga clic en el botdn Terminar que o visualiza en la parte superior de la pantalla.
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Si presenta alguna inquietud o inconveniente con la plataforma, comuniquese
con la Direccion de Tecnologia al teléfono (601) 668 3600 Extension 551.


http://www.escuelaing.edu.co/

